EGITIM F

ULTESI iDARI BIRIMLER GOREV DAGILIM CiZELGESI 01.06.2026 TARIHi ITIBARIYLE

YERINE VEKALET EDECEK
Personelin Adi ve Soyadi iDARI BiRIM GOREVLER PERSONEL
. Maas, Ek ders, Satin Alma, Iskur 6deme , is¢i puantaj ve izin . .
Sef Kadir AKTAS MALI iSLER, TAHAKKUK ki Sati Alma. Elekiik, Su.telefon Giderer, Bil. stetment Mehmet YILMAZ
Gelen Giden Evrak, , Bilgi Edinme, Duyurular, Egitim Ogretim
Genel isler,Diger Yazismalar, Personel ile flgili Tiim islemler L
. .YAZI 1§LER1 ve PERSONEL (Atanma islemgleri,Kadro Talepleri, Gérevlengdinneler, Siire Bil Is. Sibel SIZANLI
Sef Abdul Kerim DERECI ISLERI Uzatimlan, izinler, sorusturmalar vb.)
Lisans Ogrencileri ile ilgili Tiim Islemler (Ders Yazilimlari, Basari
Durum, Ogrenci Belgesi, Not Diizeltme, Kayit Dondurma, Kayit
o L yenileme, intibak, Yatay Gegis, Cift Anadal,Yandal, Mezuniyet Bil is. Elif Esra TAHMAZ
FQLUM S.E.KRET.ERLICI'LISANS islemleri Vb.) Boliimlerin Personel disindaki diger islemleri, bolim
Bil is. Sibel SIZANLI OGRENCI ISLERI yazismalari, boliim kurul kararlart

Bil is. Elif Esra TAHMAZ

LiSANSUSTU OGRENCI iSLERi

Lisansiistii Ogrencileri ile ilgili Tiim Islemler (Ders Yazilimlari,
Basar1 Durum, Ogrenci Belgesi, Not Diizeltme, Kayit Dondurma,
Kayit yenileme, intibak, Yatay Gegis, Seminer, Tez, izinler)
Lisaniistii Egitim Enstitiisii ile yapilacak tim yazismalar

Bil is. Sibel SIZANLI

Kiitiiphaneci Nuran SARI

KUTUPHANE

Odiing verme islemleri, Kutiiphane ile ilgili tim islemler

Bil. isletmeni Melek AHISKALIOGLU

Bil isletmeni Mehmet YILMAZ

Bil. isletmeni Melek AHISKALIOGLU

Tiim Taginir islemleri, Her Tiirlii Malzeme Tedariki ve Dagitimi,
Taginirlarin bakim ve Onarimi, fskur Ogrenci ve Personelinin Takip

. . . Cizelgelerinin takibi, Siirekli ve Gegici Gorev Yolluklarinin Sef Kadir AKTAS
TASINIR, AYNIYAT ISLERI VE 0denmesi, Yapilacak faaliyetlerin hazirlik asamalarinin koordinesi,
TAHAKKUK Ariza Takip Sistemine veri girisi
TRATE'JIK YQNETIM BILGI Kalite Yonetim Sistemi , Akreditasyon, Statejik Plan, I¢ Kontrol,
SISTEM‘I’ KALITE VE Faaliyet Raporu, Arastirma merkez Faaliyetleri , Fakiilte verl giris Kiitiiphaneci Nuran SARI
AKREDITASYON

sorumlusu, Fakiilte web sayfasi giincelleme




